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1. Introducción  
Este manual tiene como objetivo guiar al usuario en el uso del dashboard creado para la 
visualización y seguimiento del avance del proyecto SDP. El dashboard está diseñado para ofrecer 
una experiencia interactiva, permitiendo aplicar filtros dinámicos como sector, localidad, upl, ronda, 
semana de recolección y preguntas, adaptando la información presentada según las necesidades 
específicas. Cada sección del dashboard proporciona indicadores clave, gráficos y tablas que 
facilitan la visualización de la información de forma resumida y actualizada. 
 
A lo largo de este manual se detallan los pasos para navegar por el dashboard, aplicar filtros e 
interpretar los resultados. 
 

2. Estructura tablero SDP   
Para acceder al tablero SDP, el usuario dispondrá de un enlace de acceso, nombre de usuario y contraseña 
asignados previamente. Una vez autenticado en el sistema, podrá visualizar el tablero principal, desde 
donde podrá interactuar con los diferentes filtros, gráficos y reportes disponibles para la consulta y análisis 
de los datos. 

2.1 Avance mensual 

En esta sección del tablero, el usuario puede realizar un seguimiento detallado del progreso operativo mes 
a mes, con el uso del filtro por ronda de recolección. Se presentan los siguiente gráficos:  

●​ Avance Operativo por Mes:  muestra el porcentaje de avance alcanzado frente a la meta mensual. 
●​ Avance Acumulado por Mes: la evolución diaria del acumulado de encuestas realizadas en una 

fecha. 
●​ Avance Diario por Mes: presenta la variación diaria entre encuestas efectivas y no efectivas 

registradas según la fecha. 
 
Para un uso adecuado de esta sección, es fundamental aplicar un filtro por ronda, tal como se ilustra en la 
Figura 2. 

 

 
​

Figura 1. Avance mensual sin filtro 
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​
 

Figura 2. Avance mensual con filtro 
 

2.2 Avance acumulado 

En esta sección del tablero el usuario tendrá una visualización de dos gráficos que le permitirán validar el 
avance acumulado según el filtro seleccionado, es decir, si filtra por ronda 202503 tendrá acceso a los datos 
de las rondas anteriores y la seleccionada en el filtro. Encontrarán filtros dinámicos por periodo de tiempo 
agrupándolos de la siguiente forma: 

●​ Filtro por año 
●​ Filtro por ronda 
●​ Filtro por semana, dependiente de la ronda seleccionada 
●​ Filtro por fecha corte ​

 

 
​

Figura 3. Avance acumulado 
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El gráfico “Acumulado Total Porcentaje” presenta tres valores, los cuales corresponden a: 

1.​ Encuestas acumuladas: indica el número total de encuestas realizadas, según el filtro 
seleccionado. 

2.​ Muestra acumulada: muestra la suma de las muestras correspondientes a las rondas incluidas en 
el filtro. 

3.​ Porcentaje acumulado: representa el porcentaje que equivale al total de encuestas realizadas 
sobre la muestra acumulada. 

 
Nota: En este ejemplo no se aplicó ningún filtro, por lo tanto, los datos reflejan la información acumulada 
hasta la fecha en que se generó el informe.​
 

​
 

Figura 4. Avance acumulado - Acumulado Total Porcentaje 
  
Al utilizar el filtro “Fecha corte”, el usuario debe seleccionar una fecha inicial y una fecha final. Sin embargo, 
es importante tener en cuenta que los datos se visualizarán desde la fecha inicial hasta el día anterior a la 
fecha final seleccionada.​
​
Ejemplo el filtro aplicado inicial es 2025-02-18 al 2025-02-21, los datos reflejados corresponden al periodo 
comprendido del 18 al 20 de febrero de 2025. 
 

 
 

Figura 5. Avance acumulado - Funcionamiento filtro fecha corte 

 

Transformamos datos en [I]información y [K]conocimiento.​
Sede Principal: Calle 39A # 15-44 Bogotá - Teléfono: +57 301 580 9160 - info@infometrika.com  | www.infometrika.com 

 

mailto:info@infometrika.com
http://www.infometrika.com


 
Página 6 

 

2.3 Total 

Esta sección del tablero  permite hacer un seguimiento general del desempeño operativo en el proyecto el 
usuario puede visualizar: 

●​ Total operativo: muestra el porcentaje de avance alcanzado frente a la meta total de la recolección 
del proyecto. 

●​ Resumen operativo: presenta las rondas trabajadas, el número de encuestas realizadas por ronda, 
la muestra asignada y el porcentaje de avance correspondiente. Esto permitirá visualizar en el 
tiempo si se está cumpliendo la recolección mensual.​
 

 
 

Figura 6. Sección Total 

​
2.4 Cobertura 

En esta sección el usuario tendrá acceso a un reporte de cobertura que reúne las cantidades y porcentajes 
requeridos tomados desde la encuesta y guardados en la base de datos, se cruzan las encuestas de 
recuento y encuesta, este cuenta con los filtros de ronda y semana los cuales modifican dependiendo del 
filtro requerido la información de la tabla, para su mejor desglose de los datos. 
 

 
Figura 7. Sección Cobertura 

 
 

Transformamos datos en [I]información y [K]conocimiento.​
Sede Principal: Calle 39A # 15-44 Bogotá - Teléfono: +57 301 580 9160 - info@infometrika.com  | www.infometrika.com 

 

mailto:info@infometrika.com
http://www.infometrika.com


 
Página 7 

 
 

2.5 Supervisión 

En esta sección, el usuario podrá visualizar un reporte completo agrupado por manzanas, que permite 
identificar diversos aspectos tales como: totalidad de encuestas completas, incidencias registradas en 
campo por vivienda y por persona, total de encuestas anuladas, identificación del sexo de las personas 
encuestadas en cada manzana, estrato socioeconómico, entre otros aspectos relevantes.  
 
El reporte también permite realizar búsquedas dentro de la tabla y aplicar filtros por ronda de recolección y 
semana. 
 

 

2.6 Módulo Temático 

En esta sección el usuario encontrará cuatro gráficos principales: ​
 

●​ Preguntas: se presenta una tabla con las preguntas utilizadas en campo para la recolección de 
información, junto con su ID correspondiente. Permite identificar rápidamente el contenido y 
ubicación de cada pregunta. 

●​ Total respuestas: indica el total de respuestas recolectadas para cada pregunta, varía 
dinámicamente según la selección de filtros aplicados (por sector, localidad, UPL, ronda o 
semana). 

●​ Total de frecuencias: muestra el número total de respuestas por opción de respuesta, así como el 
porcentaje que representa cada opción sobre el total de respuestas. 

●​ Gráfico de frecuencias: visualiza de forma gráfica las frecuencias relativas de cada respuesta. 
 
Cuando no se aplican filtros se muestran todas las respuestas recolectadas 
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Cuando se aplican filtros (por ejemplo, localidad: Antonio Nariño, UPL: Restrepo), se restringe la 
visualización a las respuestas específicas que cumplen los criterios seleccionados. 
 

 
 

3. Recomendaciones  
★​ Cuando se apliquen filtros en cualquiera de las pestañas es importante dar clic en “Aplicar filtros” 

para que los cambios se guarden y se reflejen correctamente en los gráficos correspondientes. El 
cambio se evidencia cuando el botón “Aplicar filtros” cambia a un color gris oscuro.  

 

Sin filtro (Sin guardar cambios) Con filtro (Cambios guardados)  

  

 
★​ Al final de cada módulo y/o sección el usuario encontrará un enlace llamado “Manual de Uso 

Tablero de Seguimiento” que los redirigirá a este documento, con el fin de que el usuario pueda 
acceder y resolver cualquier duda durante la exploración del tablero. 
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